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ISO 9001:2015

QUY TRINH M fricu:

QT-VPB-22

Tam ing tién mit Lén ban hanh:

01

Ngay ban hanh: [( /,(Z/ZOZ?’
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Yéu ciu P{glnl%é/n 2 Lin ban Ngay ban
sira dbi/ °N | MBb ta ngi dung sira @i | hanh /Ln | 5
2 quan viec : n  aRe hanh
bo sung sira doi

stra doi
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QUY TRINH Mé higu: QT-VPB-22

- Tam g tién mit | Lanbanhanh: 01
N o ‘

ISO 9001:2015 Ngay ban hanh:

1. MUC PICH:

Quy trinh nay quy dinh théng nhét trinh tu, thi tuc tam tng, ding thdi gian,
bam bao viéc tam Umg ludn rd rang, minh bach, ting cudng cdng tic quan ly tién
mat, quan ly cdng ng tam ung nhim st dung ngudn kinh phi dugc giao ding myc
dich, hiéu qua va phu hgp véi cac quy dinh ciia Nha nude.

2. PHAM VI AP DUNG:

Ap dung cho cac don vi thudc khdi Vin phong B st dung ngudn kinh phi
ngin sach nha nudc dugc giao.

3. TAI LIEU VIEN DAN:

- Luét ké toan sb 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

- Ché @b ké toan, sb ké toan va hé théng tai khoan ké toan hanh chinh sy
nghiép theo théng tu sb 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B tai chinh;

- Théng tu s6 13/2017/TT-BTC ngay 15/2/2017 cta B tai chinh quy dinh
vé quan 1y thu, chi bing tién mit qua hé thdng kho bac nha nuéc va Thong tu sb
136/2018/TT-BTC ngay 28/12/2018 ctia B§ Tai chinh quy dinh vé sira d6i, bd
sung mot sb didu cia thong tu s6 13/2017/TT-BTC ngay 15/2/2017 cua Bo tai
chinh;

- Théng tu s6 62/2020/TT-BTC ngdy 22/6/2020 ctia B§ Tai chinh hudng
dan kiém so4t, thanh toan cdc khoan chi ngan sich nha nudc qua kho bac nha

nudc.
4. PINH NGHIA/TU VIET TAT:
NSNN: Ngéan sach nha nudc.
TCKT: Tai chinh - ké toan
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ISO 9

N7
001:2015

QUY TRINH

Tam wng tien mat

M3 hiéu:

QT-VPB-22

LA4n ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

5. NOI DUNG

TT

Trinh ty

Trach

nhiém

Thoi gian

Biéeu
mau/Ket

qua

B1

Lip va chuyén nép dé nghi tam
ung:

- Tam img kinh phi trién khai
nhiém vy da dwgc phé duyét dw

todn:

| + C4c ca nhan, don vi khi ¢6 nhu céu
tam ting kinh phi &€ thwc hién nhiém
vy, c¢in ci vao du toan dugc Vin
phong B phé duyét, don vi lam gidy
dé nghi tam tng theo miu (01-TM).
+ S6 tién don vi d& nghi tam Ung
phai cin clr vao ké hoach, thoi gian
cia nhiém vy, truong hop tam tng
nhiéu ndi dung dé phuc vu cho nhiéu
hoat dong phai c6 bang ké& nhu cau
tam Umg kém theo, ndi dung tam Gng
trong bang ké nhu ciu tam Gng phai
trung khop véi ndi dung trong du
toan kinh phi d3 dugc phé duyét.

- Tam ing kinh phi trién khai
nhiém vu phdt sinh dét xuit (kinh
Dhi tw chu):

+ Don vi ¢6 nhu cu tam tng lap
Gidy d& nghi tam ung theo mau 01-
TM, trudong hop tam tng nhidu noi

Cac don

vi

Trugc 5
ngay ké tir
ngdy trién
khai

nhiém vu.

- Cén ctr
ké
hoach va du

vao

toan duogc
phé duyét,

- Tam uUng:
Mau sb 01-
TM.
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ISO 9001:2015

_E

~

QUY TRINH

Tam &ng tien mat

M3 hiéu:

QT-VPB-22

L4n ban hanh:

01

Ngay ban hanh:

dung dé& phuc vu cho nhiéu hoat déng
phai c6 bang ké nhu cdu tam tng
kém theo, kém theo cac hd so lién
quan: D4i v6i di céng tac dia phuong
hd so kém theo 1a Phiéu trinh ké
hoach, chu truong hodc cong vin,
gifly moi cir di cbng tac cd phé duyét
ctia Lanh dao Bo; Déi véi cac nhidm
vu t6 chirc hdi nghi, mua sim hang
héa dich vu hd so kém theo 13 Phiéu
trinh k& hoach, chu truong hoic vin
ban giao nhiém vy dugc Lanh dao
Vién phong phé duyét, kém theo 01
bao gia hang hda, dich vy, danh sach
dai biéu.

B2

Nhén, kiém tra ching tir, 1ap gidy
rit du toan NSNN va phiéu chi dé
nghi tam tng:

- Lanh dao Phong TCKT but phé truc
tiép vao hd so tiép nhan d& nghij tam
uing cua don vi, giao cho Ké toan
vién thuc hién.

- K& toan vién kiém tra ndi dung tam
ung voi du toan dd dugc phé duyét,
néu ciac ndi dung tam Umg khéng
dung voi du toan d& duogc phé duyét
thi chuyén tra don vi 1ap lai d& nghi
tam Ung, néu d& nghi tam Umg hop 1&
thi 14p gidy rat du todn ngin sich

(tam vmg) chuyén Kho bac, 1ap phiéu

K¢é toan

vién

01 ngay ké
fr  ngay
nhin diy
di hd so,
ching ftu
hop 1€.

| Gidy @&

nghi tam
ung, hd so,
chung tu

cua don vi.
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QUY TRINH M higu: QT-VPB-22
Tam ng tién mit Lén ban hanh: 01
Ngay ban hanh:
chi tam tmg tién mat trinh ky K& todn
trudng va Lanh dao Vin phong.
B3 | Kiém soat:
- Néu chimg tir thyc hién dam bao 01 ngay ké
quy dinh, ché d6 thi K& toan trudng tr  ngay
ky duyét va chuyén cho Lanh dao nhin day
Vian phong phé duyét. . . | du hd so, ,
N chine t chua dim bio fh K& toan chimg  tir Phi€u thu,
- Néu c ung tu .c ua dam af) t u trudng > chi duoc
tuc, ché dg, co sai sét thi yéu cau Ké hop 1¢. 2 ,
7 o . kiém soat.
toan vién lién hé ngudi dé nghi tam
mg hoan thién hodc tir chbi tam tmg
(tra lai chimg tlir cho ngudi d& nghi,
néu rd ly do).
B4 | Phé duyét:
- Néu ching tir thuc hién dam bao
quy dinh, ché d6 thi Lanh dao Vin
phong phé duyét, chuyén K& toan
vién va Tha qu¥ thuc hién thu tuc rat Lanh d | pridy  th
3 anh dao 3y ké ieu u,
tién mit tai Kho bac. o 01 ngay ke .
. Vin tr  ngay | chi duoc
- Néu (,:hu‘ng tr chuva dam bao tl}u phong | nhan ddy | phé duyét.
tuc, che d9, co sai sot thi yéu cau . LA
e len he R . did ho so,
Phong TCKT 16:11 € ngudi dff nghi ching  tir
tam Ung hoan thién hodc tir choi tam hop 18
tmg (tra lai ching tir cho ngudi dé o
nghi, néu rd 1y do).
B5 | Riit tién tai Kho bac, chi tam ing:

- Sau khi chung tir tam Gng d3 dugc
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QUY TRINH M3 hiéu: QT-VPB-22
SN Tam ing tién m3t Léanban hanh: 01
I1SO 9001:2015 Ngay ban hanh:
Lanh dao Vin phong phé duyét, K& | Tha quy | 01 ngay k& | Phiéu thy,
toan vién va Thd quy lam tha tuc rat tr  ngay| chidugc
tién mit tai Kho bac. nhin ddy | thyc hién.
- Sau khi rut tién mit tai Kho bac vé di ho so,
nhép quy, Thi quy lién hé véi ngudi chimg  tir
tam tmg dé chi tién tam tmg cho don hop 1¢.
vi trién khai thuc hién.
6. HO SOLUU
STT Tén ho so Noilwu | T/gian luu
Toan bd hd so, chimg tir tam mg sau khi d3
N ST S Theo  quy
day da chit ky cua ké toan vién, ké toan trudéng, . i ) )
1 Vién phong  dinh cta phép

chu tai khoan hodc iy quyén chu tai khoén, thi

quy va nguoi ndp, nguoi nhan.

luat

7. PHU LUC, MAU BIEU PINH KEM
- MAu s6 01- TM: Gidy d@ nghi tam ting
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| QUY TRINH M hiéu: QT-VPB-22
Tam ﬁ’ng ti‘én mijt Lan ban hanh: 01
Ngay ban hanh:
Méu s6 01-TM
BO TU PHAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc lap - Tu do - Hanh phiic

Ha N¢i, ngay  thdng  nam 20
GIAY PE NGHI TAM UNG

Kinh gl 2 .covviininiinnnns i ion obe o oo i siia oo sisien
Ho va t8n U1 d8 DZNI: 1voveeoeeeeceeeeeeeree e,
DA ChI: ettt eean
SEHEN: oo
BANGZ CHTE: ceoverecvceeriereeteeteceee e ee e e e eeeenenns
Noidung tam Ing: ....ooovvivniiiiiiiei e
(Kem theo: ...cccevveerericerecreeeennen. chig tir gbc).
Xin chan trong cam on sy phéi hop ctia Quy Pon vi.

Ngudi dé nghi Lanh dao don vi Ké toan trudng Thu trwéng Vin
(Ky, ho tén) de nghi tam tmg  (Ky, ho tén) phong
(KYy, ho tén) (KY, ho tén)







